Zápisnica z porady
	Stretnutie
	

	Dátum a čas
	

	Miesto / odkaz
	

	Zapisovateľ
	


Zhrnutie

Účastníci
[Meno] — [rola]
[Meno] — [rola]
[Meno] — [rola]
Program



Hlavné body


Otvorené otázky


Rozhodnutia


Úlohy
	Zodpovedá
	Úloha
	Termín

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Ďalšie stretnutie

Šablóna z www.minutesmaster.ai — alebo nechajte MinutesMaster napísať túto zápisnicu z vašej nahrávky.




