
Zápisnica z úvodného stretnutia projektu
Stretnutie

Dátum a čas

Miesto / odkaz

Zapisovateľ

Projekt [ ]

Sponzor [ ]

Projektový manažér [ ]

Zhrnutie

Účastníci
• [Meno] — [rola]
• [Meno] — [rola]
• [Meno] — [rola]

Program
1. ________________________________________
2. ________________________________________
3. ________________________________________

Ciele a kritériá úspechu
• ________________________________________
• ________________________________________

Rozsah projektu
• ________________________________________
• ________________________________________

Roly a zodpovednosti
Osoba Rola / zodpovednosť

Míľniky
Míľnik Termín

Riziká a závislosti
• ________________________________________



• ________________________________________

Rozhodnutia
• ________________________________________
• ________________________________________

Úlohy
Zodpovedá Úloha Termín

Ďalšie stretnutie

Šablóna z www.minutesmaster.ai — alebo nechajte MinutesMaster napísať túto zápisnicu z vašej nahrávky.


