
Protokół ze spotkania kick-off projektu
Spotkanie

Data i godzina

Miejsce / link

Protokołował(a)

Projekt [ ]

Sponsor [ ]

Kierownik projektu [ ]

Podsumowanie

Uczestnicy
• [Imię i nazwisko] — [rola]
• [Imię i nazwisko] — [rola]
• [Imię i nazwisko] — [rola]

Agenda
1. ________________________________________
2. ________________________________________
3. ________________________________________

Cele i kryteria sukcesu
• ________________________________________
• ________________________________________

W zakresie / poza zakresem
• ________________________________________
• ________________________________________

Role i obowiązki
Osoba Rola / obowiązki

Kamienie milowe
Kamień milowy Termin

Ryzyka i zależności
• ________________________________________



• ________________________________________

Decyzje
• ________________________________________
• ________________________________________

Zadania
Odpowiedzialny Zadanie Termin

Następne spotkanie

Szablon ze strony www.minutesmaster.ai — albo pozwól MinutesMaster napisać ten protokół z twojego nagrania.


