
Protokoll der Vorstandssitzung
Anlass

Datum und Uhrzeit

Ort / Link

Protokollführung

Sitzungsleitung [ ]

Anwesend [ ] von [ ] Mitgliedern · Entschuldigt: [ ] · Beschlussfähig: ja /
nein

Zusammenfassung

Teilnehmer
• [Name] — [Rolle]
• [Name] — [Rolle]
• [Name] — [Rolle]

Agenda
1. ________________________________________
2. ________________________________________
3. ________________________________________

Anwesenheit und Beschlussfähigkeit

Anträge und Beschlüsse
Nr. Antrag Dafür Dagegen Enthaltungen Ergebnis

Entgegengenommene Berichte
• ________________________________________
• ________________________________________

Entscheidungen
• ________________________________________
• ________________________________________

Aufgaben
Verantwortlich Aufgabe Frist



Nächstes Meeting

Sitzungsleitung: ______________ Datum: __________

Protokollführung: ______________

Vorlage von www.minutesmaster.ai – oder lassen Sie MinutesMaster dieses Protokoll aus Ihrer Aufnahme schreiben.


