Zápis z obchodního jednání
	Schůzka
	

	Datum a čas
	

	Místo / odkaz
	

	Zapsal(a)
	

	Firma
	[ ]

	Kontaktní osoba a role
	[ ]

	Typ schůzky
	úvodní / prezentace / navazující

	Fáze obchodu
	[ ]


Shrnutí

Účastníci
[Jméno] — [role]
[Jméno] — [role]
[Jméno] — [role]
Agenda



Situace zákazníka

Problémy zákazníka


Požadavky


Kvalifikace
	Kritérium
	Co víme

	
	

	
	


Námitky a obavy


Konkurence a alternativy


Rozhodnutí


Úkoly
	Odpovídá
	Úkol
	Termín

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Příští schůzka

Šablona z www.minutesmaster.ai — zápis vám MinutesMaster může napsat i přímo z nahrávky.




