
Zápis z jednání výboru
Schůzka

Datum a čas

Místo / odkaz

Zapsal(a)

Předsedající [ ]

Přítomno [ ] z [ ] členů · Omluveni: [ ] · Usnášeníschopné: ano / ne

Shrnutí

Účastníci
• [Jméno] — [role]
• [Jméno] — [role]
• [Jméno] — [role]

Agenda
1. ________________________________________
2. ________________________________________
3. ________________________________________

Účast a usnášeníschopnost

Návrhy a usnesení
Č. Návrh Pro Proti Zdržel se Výsledek

Projednané zprávy
• ________________________________________
• ________________________________________

Rozhodnutí
• ________________________________________
• ________________________________________

Úkoly
Odpovídá Úkol Termín



Příští schůzka

Zapsal(a): ______________ Dne: __________

Ověřil(a): ______________

Předsedající: ______________

Šablona z www.minutesmaster.ai — zápis vám MinutesMaster může napsat i přímo z nahrávky.


