	[erb obce]
	OBEC [NÁZOV OBCE]
Obecný úrad, [ulica a číslo], [PSČ] [obec]  ·  IČO: [ ]  ·  [e-mail]  ·  [webové sídlo]



ZÁPISNICA
z [poradové číslo]. [riadneho / mimoriadneho] zasadnutia Obecného zastupiteľstva obce [názov obce],
ktoré sa konalo dňa [dátum] od [čas] hod. v [miesto konania]
	Zasadnutie viedol
	[meno a priezvisko], starosta obce

	Počet všetkých poslancov
	[počet]

	Prítomní poslanci
	[mená a priezviská] – spolu [počet] (prezenčná listina je prílohou č. 1)

	Ospravedlnení
	[mená a priezviská]

	Neospravedlnení
	[mená a priezviská]

	Neskorší príchod, skorší odchod
	[meno a priezvisko – čas príchodu / odchodu, pri ktorom bode programu]

	Ďalší prítomní
	[hlavný kontrolór, prednosta obecného úradu, hostia]; verejnosť podľa prezenčnej listiny

	Zapisovateľ
	[meno a priezvisko]

	Overovatelia zápisnice
	[meno a priezvisko], [meno a priezvisko]



1. Otvorenie zasadnutia
Zasadnutie otvoril a viedol starosta obce [meno a priezvisko]. Privítal prítomných a konštatoval, že z [počet] poslancov je prítomných [počet], obecné zastupiteľstvo je teda spôsobilé rokovať a uznášať sa. Návrh programu bol zverejnený na úradnej tabuli obce a na webovom sídle obce dňa [dátum].
Za zapisovateľa určil [meno a priezvisko], za overovateľov zápisnice [meno a priezvisko] a [meno a priezvisko].
2. Schválenie programu zasadnutia
Návrh programu:
1.	Otvorenie zasadnutia, určenie zapisovateľa a overovateľov zápisnice
2.	Schválenie programu zasadnutia
3.	Kontrola plnenia uznesení
4.	[bod programu]
5.	[bod programu]
6.	Rôzne, diskusia
7.	Záver
Návrhy na zmenu programu: [žiadne / presné znenie návrhu a kto ho podal].
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Uznesenie č. [číslo]/[rok]: Obecné zastupiteľstvo obce [názov obce] schvaľuje program zasadnutia [v zverejnenom znení / so schválenými zmenami].
3. [Názov bodu programu]
Tento blok zopakujte pre každý bod programu.
Predkladateľ: [meno a priezvisko, funkcia]. Materiál: [názov, príloha č.].
Rozprava: [stručne, kto vystúpil a čo navrhol; pozmeňujúce a doplňujúce návrhy v presnom znení a hlasovanie o nich; ak poslanec oznámil osobný záujem na veci, uveďte to].
Návrh uznesenia: Obecné zastupiteľstvo obce [názov obce] [schvaľuje / berie na vedomie / ukladá / žiada / odporúča / volí / zriaďuje / ruší] [presné znenie]. Pri úlohe: zodpovedný [meno, funkcia], termín [dátum].
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Menovite – za: [mená]; proti: [mená]; zdržal sa: [mená]; nehlasoval: [mená].
Uznesenie č. [číslo]/[rok] bolo prijaté. / Návrh nezískal potrebnú väčšinu, uznesenie nebolo prijaté.
[n]. Rôzne, diskusia, podnety obyvateľov
[Kto vystúpil a s čím; aká odpoveď zaznela; úloha, ak z diskusie vyplynula.]
[n]. Záver
Starosta poďakoval prítomným za účasť a zasadnutie o [čas] hod. ukončil. Ďalšie zasadnutie: [dátum a čas].
Prílohy:
1.	Prezenčná listina
2.	Pozvánka a návrh programu
3.	Uznesenia č. [ ] – [ ]
4.	Materiály k bodom programu
Zapísal(a): [meno a priezvisko], dňa [dátum]
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
overovateľ zápisnice
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
overovateľ zápisnice

	…………………………………………
[meno a priezvisko]
starosta obce
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
prednosta obecného úradu (ak je funkcia zriadená)



(odtlačok pečiatky obce)


Poznámky k vzoru – čo má zápisnica obsahovať a prečo
	Ako vzor použiť
Nahraďte polia v [hranatých zátvorkách], blok bodu programu skopírujte toľkokrát, koľko bodov sa prerokovalo. Tieto poznámky a vyplnený príklad pred uložením zápisnice vymažte.
Vzor je východisko, nie právna rada. Rozhoduje zákon a rokovací poriadok vášho obecného zastupiteľstva (§ 12 ods. 11 zákona č. 369/1990 Zb.) – ak určuje iné náležitosti, lehoty alebo podpisy, platí rokovací poriadok. Právny stav k 14. 11. 2026.



	Čo zapísať
	Prečo
	Zdroj

	Počet prítomných poslancov z počtu všetkých – pri otvorení aj pri každom hlasovaní
	Zastupiteľstvo je spôsobilé rokovať a uznášať sa, len ak je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých poslancov.
	§ 12 ods. 7 zákona č. 369/1990 Zb.

	Príchody a odchody poslancov s časom
	Od počtu prítomných závisí väčšina potrebná na prijatie uznesenia. Poslanec, o ktorom neviete, či bol prítomný, nie je automaticky neprítomný – overte to v prezenčnej listine.
	§ 12 ods. 7

	Schválený program a hlasovanie o jeho zmenách
	Program sa schvaľuje na začiatku; na zmenu návrhu programu treba nadpolovičnú väčšinu všetkých poslancov.
	§ 12 ods. 4 a 5

	Ku každému návrhu: presné znenie, počty hlasov, potrebná väčšina, výsledok
	Aj návrh, ktorý neprešiel, patrí do zápisnice – ako neprijatý, s počtami hlasov.
	§ 12 ods. 7; rokovací poriadok

	Mená pri hlasovaní (kto bol za, proti, kto sa zdržal)
	Zákon menovité hlasovanie neprikazuje; určuje ho rokovací poriadok. Zastupiteľstvá však primerane zverejňujú výpisy o hlasovaní poslancov.
	§ 5 ods. 2 písm. f) a ods. 8 zákona č. 211/2000 Z. z.

	Čísla uznesení, pri úlohách zodpovedná osoba a termín
	Uznesenie podpisuje starosta do 10 dní od schválenia; hlavný kontrolór kontroluje plnenie uznesení.
	§ 12 ods. 10

	Podpisy: starosta, prednosta (ak je funkcia zriadená), overovatelia
	Prednosta podpisuje zápisnice spolu so starostom. Overovateľov a zapisovateľa upravuje rokovací poriadok.
	§ 17 ods. 2; rokovací poriadok



Aká väčšina je potrebná
	Rozhodnutie
	Väčšina
	Zdroj

	Bežné uznesenie
	nadpolovičná väčšina prítomných poslancov
	§ 12 ods. 7 zákona č. 369/1990 Zb.

	Všeobecne záväzné nariadenie (VZN)
	trojpätinová väčšina prítomných poslancov
	§ 12 ods. 7

	Zmena návrhu programu zasadnutia
	nadpolovičná väčšina všetkých poslancov
	§ 12 ods. 5

	Voľba a odvolanie hlavného kontrolóra
	nadpolovičná väčšina všetkých poslancov
	§ 18a ods. 3 a 10

	Potvrdenie uznesenia, ktorého výkon starosta pozastavil
	trojpätinová väčšina všetkých poslancov
	§ 13 ods. 8

	Prevod alebo nájom majetku z dôvodu hodného osobitného zreteľa
	trojpätinová väčšina všetkých poslancov
	§ 9a ods. 15 písm. f) a § 9aa ods. 2 písm. e) zákona č. 138/1991 Zb.



Príklad: zastupiteľstvo má 7 poslancov, prítomných je 5. Bežné uznesenie potrebuje 3 hlasy, VZN 3 hlasy (tri pätiny z 5), predaj pozemku z dôvodu hodného osobitného zreteľa 5 hlasov (tri pätiny zo 7).
Vzor pripravil MinutesMaster (minutesmaster.ai). Tú istú zápisnicu si môžete nechať pripraviť ako koncept zo záznamu zasadnutia: hlasovania z telefónov poslancov, uznesenia s číslami, Word a PDF s hlavičkou obce.


	Vyplnený príklad (výňatok) – obec Zlatá Studňa neexistuje, mená, sumy a parcely sú vymyslené
Ukazuje neskorší príchod poslanca, menovité hlasovanie o VZN, úlohu s termínom a návrh, ktorý neprešiel.



ZÁPISNICA
z 2. riadneho zasadnutia Obecného zastupiteľstva obce Zlatá Studňa,
ktoré sa konalo dňa 10. 11. 2026 od 17:00 hod. v zasadačke obecného úradu
	Zasadnutie viedol
	Ing. Marek Hruška, starosta obce

	Prítomní poslanci (zo 7)
	Mgr. Zuzana Bieliková, Peter Kováč, Ing. Jana Šimková, Milan Ďurica, Katarína Lacková – od začiatku (5); Jozef Greguš – od 17:25 hod., od bodu 4 (spolu 6)

	Ospravedlnení
	Mária Oravcová

	Ďalší prítomní
	Ing. Eva Trnková, hlavná kontrolórka; Anna Poláková, prednostka obecného úradu

	Zapisovateľka
	Anna Poláková

	Overovatelia zápisnice
	Katarína Lacková, Milan Ďurica



3. Návrh VZN č. 3/2026 o poplatku za komunálne odpady
Predkladateľ: starosta obce. Návrh zvyšuje poplatok z 22 € na 26 € na obyvateľa a rok; obyvatelia nad 70 rokov platia 13 €. Hlasovalo sa menovite.
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	5
	4
	0
	1
	0
	trojpätinová väčšina prítomných = 3 hlasy
	prijaté



Menovite – za: Bieliková, Šimková, Ďurica, Lacková; proti: nikto; zdržal sa: Kováč.
Uznesenie č. 14/2026: Obecné zastupiteľstvo v Zlatej Studni sa uznáša na Všeobecne záväznom nariadení č. 3/2026 o poplatku za komunálne odpady.
O 17:25 hod. prišiel poslanec Jozef Greguš. Počet prítomných poslancov: 6.
4. Návrh rozpočtu obce na rok 2027 a na roky 2028 – 2029
Rozprava: Ing. Šimková upozornila na havarijný stav Lipovej ulice; starosta uviedol, že je zaradená do žiadosti o dotáciu. Poslanec Greguš navrhol doplniť do uznesenia úlohu informovať o stave žiadosti.
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	6
	6
	0
	0
	0
	nadpolovičná väčšina prítomných = 4 hlasy
	prijaté



Uznesenie č. 15/2026: Obecné zastupiteľstvo v Zlatej Studni A. schvaľuje rozpočet obce na rok 2027 ako vyrovnaný, s príjmami a výdavkami 1 240 000 €; B. berie na vedomie rozpočet na roky 2028 – 2029; C. ukladá starostovi obce predložiť na aprílovom zasadnutí informáciu o stave žiadosti o dotáciu na opravu Lipovej ulice. Termín: zasadnutie v apríli 2027.
6. Predaj pozemku parc. č. 412/3
Predmet: záhrada s výmerou 280 m², žiadateľ Ján Mikuš, cena podľa znaleckého posudku 18 €/m², prevod z dôvodu hodného osobitného zreteľa. Poslankyňa Lacková navrhla nájom, poslanec Greguš namietal cenu.
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	6
	3
	2
	1
	0
	trojpätinová väčšina všetkých = 5 hlasov
	neprijaté



Menovite – za: Bieliková, Kováč, Ďurica; proti: Lacková, Greguš; zdržala sa: Šimková.
Návrh nezískal potrebnú väčšinu, uznesenie nebolo prijaté. Číslo uznesenia sa neprideľuje.
 / 




