	[erb obce]
	OBEC [NÁZOV OBCE]
Obecný úrad, [ulica a číslo], [PSČ] [obec]  ·  IČO: [ ]  ·  [e-mail]  ·  [webové sídlo]



UZNESENIE č. [číslo]/[rok]
Obecného zastupiteľstva obce [názov obce]
z [poradové číslo]. zasadnutia konaného dňa [dátum]
K bodu programu č. [číslo]: [názov bodu programu]
Obecné zastupiteľstvo obce [názov obce]
A.  berie na vedomie
1.	[správu / informáciu – názov a kto ju predložil]
B.  schvaľuje
1.	[čo presne – znenie, sumy, parcelné čísla, zmluvné strany, dátumy]
2.	[ďalší schvaľovaný bod; ak nie je, riadok vymažte]
C.  ukladá / žiada
1.	[komu – funkcia a meno] [čo má urobiť].	Termín: [dátum]
Časti, ktoré uznesenie nemá, vymažte. Uznesenie s jediným výrokom sa píše bez písmen: „Obecné zastupiteľstvo obce [názov obce] schvaľuje …“.
Hlasovanie
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Menovite – za: [mená]; proti: [mená]; zdržal sa: [mená]; nehlasoval: [mená].
	V [názov obce] dňa [dátum podpisu]
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
starosta obce
(odtlačok pečiatky obce)



	Lehota na podpis
Nariadenie a uznesenie obecného zastupiteľstva podpisuje starosta najneskôr do 10 dní od ich schválenia (§ 12 ods. 10 zákona č. 369/1990 Zb.). Ak sa starosta domnieva, že uznesenie odporuje zákonu alebo je pre obec zjavne nevýhodné, môže jeho výkon pozastaviť tak, že ho v tejto lehote nepodpíše (§ 13 ods. 6).





Poznámky k vzoru – formulácie a väčšiny
	Ako vzor použiť
Jedno uznesenie = jedno hlasovanie. Text uznesenia musí byť zhodný s návrhom, o ktorom sa hlasovalo, a s tým, čo je v zápisnici. Tieto poznámky a vyplnený príklad pred uložením vymažte.
Vzor je východisko, nie právna rada. Rozhoduje zákon a rokovací poriadok vášho obecného zastupiteľstva (§ 12 ods. 11 zákona č. 369/1990 Zb.) – ak určuje iné náležitosti, lehoty alebo podpisy, platí rokovací poriadok. Právny stav k 14. 11. 2026.



	Výrok
	Kedy sa používa
	Príklad

	schvaľuje
	rozpočet a jeho zmeny, záverečný účet, zmluvy, prevody majetku, program zasadnutia
	schvaľuje rozpočet obce na rok [rok]

	uznáša sa na
	všeobecne záväzné nariadenie
	sa uznáša na Všeobecne záväznom nariadení č. [ ]/[rok] o [názov]

	berie na vedomie
	správa alebo informácia, z ktorej nevyplýva rozhodnutie ani úloha
	berie na vedomie správu hlavného kontrolóra o plnení uznesení

	volí / odvoláva
	hlavný kontrolór, členovia obecnej rady, predsedovia a členovia komisií
	volí za predsedu komisie [meno a priezvisko]

	zriaďuje / ruší
	komisie, obecná rada, organizácie obce
	zriaďuje komisiu [názov]

	ukladá / žiada
	úloha – vždy s osobou a termínom
	ukladá [komu] [čo] do [dátum]

	potvrdzuje
	uznesenie, ktorého výkon starosta pozastavil
	potvrdzuje uznesenie č. [ ]/[rok]

	mení / ruší
	skoršie uznesenie – vždy s jeho číslom
	ruší uznesenie č. [ ]/[rok] zo dňa [dátum]



Aká väčšina je potrebná
	Rozhodnutie
	Väčšina
	Zdroj

	Bežné uznesenie
	nadpolovičná väčšina prítomných poslancov
	§ 12 ods. 7 zákona č. 369/1990 Zb.

	Všeobecne záväzné nariadenie (VZN)
	trojpätinová väčšina prítomných poslancov
	§ 12 ods. 7

	Zmena návrhu programu zasadnutia
	nadpolovičná väčšina všetkých poslancov
	§ 12 ods. 5

	Voľba a odvolanie hlavného kontrolóra
	nadpolovičná väčšina všetkých poslancov
	§ 18a ods. 3 a 10

	Potvrdenie uznesenia, ktorého výkon starosta pozastavil
	trojpätinová väčšina všetkých poslancov
	§ 13 ods. 8

	Prevod alebo nájom majetku z dôvodu hodného osobitného zreteľa
	trojpätinová väčšina všetkých poslancov
	§ 9a ods. 15 písm. f) a § 9aa ods. 2 písm. e) zákona č. 138/1991 Zb.

	Koncesná zmluva
	trojpätinová väčšina všetkých poslancov
	§ 9 ods. 2 písm. g) zákona č. 138/1991 Zb.

	Zmluva o spolupráci obcí, združenie obcí
	nadpolovičná väčšina všetkých poslancov
	§ 20a ods. 4, § 20b ods. 5



–	Návrh, ktorý nezískal potrebnú väčšinu, nie je uznesením. Do zápisnice sa zapíše znenie návrhu, počty hlasov a to, že uznesenie nebolo prijaté; ako s číslovaním takých návrhov naložiť, určuje rokovací poriadok.
–	Uznesenia číslujte priebežne (napr. v kalendárnom roku alebo vo volebnom období) a spôsob nemeňte uprostred obdobia – na číslo sa odvoláva kontrola plnenia aj neskoršie zmeny uznesenia.
–	Pri prevode majetku uveďte parcelné číslo, výmeru, nadobúdateľa, cenu a spôsob prevodu; pri osobitnom zreteli aj jeho zdôvodnenie (§ 9a ods. 15 písm. f) zákona č. 138/1991 Zb.).
Vzor pripravil MinutesMaster (minutesmaster.ai). Tú istú zápisnicu si môžete nechať pripraviť ako koncept zo záznamu zasadnutia: hlasovania z telefónov poslancov, uznesenia s číslami, Word a PDF s hlavičkou obce.


	Vyplnený príklad
Obec Zlatá Studňa neexistuje – mená a sumy sú vymyslené. Dve uznesenia z jedného zasadnutia: nariadenie s menovitým hlasovaním a uznesenie s tromi výrokmi a úlohou.



UZNESENIE č. 14/2026
Obecného zastupiteľstva obce Zlatá Studňa
z 2. riadneho zasadnutia konaného dňa 10. 11. 2026
K bodu programu č. 3: Návrh VZN č. 3/2026 o poplatku za komunálne odpady
Obecné zastupiteľstvo v Zlatej Studni sa uznáša na Všeobecne záväznom nariadení č. 3/2026 o poplatku za komunálne odpady.
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	5
	4
	0
	1
	0
	trojpätinová väčšina prítomných = 3 hlasy
	prijaté



Menovite – za: Bieliková, Šimková, Ďurica, Lacková; proti: nikto; zdržal sa: Kováč.
V Zlatej Studni dňa 12. 11. 2026					Ing. Marek Hruška, starosta obce
UZNESENIE č. 15/2026
Obecného zastupiteľstva obce Zlatá Studňa
z 2. riadneho zasadnutia konaného dňa 10. 11. 2026
K bodu programu č. 4: Návrh rozpočtu obce na rok 2027 a na roky 2028 – 2029
Obecné zastupiteľstvo v Zlatej Studni
A. schvaľuje rozpočet obce na rok 2027 ako vyrovnaný, s príjmami a výdavkami 1 240 000 €;
B. berie na vedomie rozpočet obce na roky 2028 – 2029;
C. ukladá starostovi obce predložiť na aprílovom zasadnutí informáciu o stave žiadosti o dotáciu na opravu Lipovej ulice. Termín: zasadnutie v apríli 2027.
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	6
	6
	0
	0
	0
	nadpolovičná väčšina prítomných = 4 hlasy
	prijaté



V Zlatej Studni dňa 12. 11. 2026					Ing. Marek Hruška, starosta obce
 / 




