	[erb obce]
	OBEC [NÁZOV OBCE]
Obecný úrad, [ulica a číslo], [PSČ] [obec]  ·  IČO: [ ]  ·  [e-mail]  ·  [webové sídlo]



POZVÁNKA
na ustanovujúce zasadnutie Obecného zastupiteľstva obce [názov obce]
Podľa § 12 ods. 1 zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom zriadení zvolávam ustanovujúce zasadnutie obecného zastupiteľstva, ktoré sa uskutoční dňa [dátum] o [čas] hod. v [miesto konania].
Návrh programu:
1.	Otvorenie zasadnutia
2.	Určenie zapisovateľa a overovateľov zápisnice
3.	Oznámenie výsledkov voľby starostu a volieb do obecného zastupiteľstva, odovzdanie osvedčení o zvolení
4.	Zloženie sľubu novozvoleného starostu, prevzatie insígnií a vedenia zasadnutia
5.	Zloženie sľubu poslancov novozvoleného obecného zastupiteľstva
6.	Vystúpenie starostu
7.	Schválenie programu ustanovujúceho zasadnutia
8.	Poverenie poslanca, ktorý bude oprávnený zvolávať a viesť zasadnutia obecného zastupiteľstva
9.	Zriadenie obecnej rady a voľba jej členov [ak sa zriaďuje]
10.	Zriadenie komisií, určenie náplne ich práce, voľba ich predsedov a členov
11.	Určenie platu starostu
12.	Diskusia
13.	Záver
V [názov obce] dňa [dátum]
	
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
starosta obce



	Lehoty
Ustanovujúce zasadnutie zvolá starosta zvolený v predchádzajúcom volebnom období tak, aby sa uskutočnilo do 30 dní od vykonania volieb (§ 12 ods. 1). Návrh programu sa zverejňuje na úradnej tabuli obce a na webovom sídle obce aspoň tri dni pred zasadnutím (§ 12 ods. 4). Program vychádza z metodického návodu Ministerstva vnútra SR pre obce na zabezpečenie ustanovujúcich zasadnutí; body, ktoré sa vašej obce netýkajú, vynechajte.





ZÁPISNICA
z ustanovujúceho zasadnutia Obecného zastupiteľstva obce [názov obce],
ktoré sa konalo dňa [dátum] od [čas] hod. v [miesto konania]
	Zasadnutie otvoril
	[meno a priezvisko], doterajší starosta obce

	Novozvolený starosta
	[meno a priezvisko]

	Novozvolení poslanci
	[mená a priezviská] – prítomných [počet] z [počet]

	Neprítomní poslanci
	[mená a priezviská – sľub zložia na prvom zasadnutí, na ktorom sa zúčastnia]

	Ďalší prítomní
	[predseda miestnej volebnej komisie, hlavný kontrolór, hostia]

	Zapisovateľ
	[meno a priezvisko]

	Overovatelia zápisnice
	[meno a priezvisko], [meno a priezvisko]



1. Otvorenie a úvodné náležitosti
Zasadnutie otvoril doterajší starosta [meno a priezvisko], oboznámil prítomných s návrhom programu a určil zapisovateľa a dvoch overovateľov zápisnice.
2. Výsledky volieb
Predseda miestnej volebnej komisie [meno a priezvisko] informoval o výsledkoch voľby starostu a volieb do obecného zastupiteľstva a odovzdal osvedčenia o zvolení [ak neboli odovzdané skôr].
3. Sľub starostu
Novozvolený starosta [meno a priezvisko] zložil sľub v znení:
„Sľubujem na svoju česť a svedomie, že budem riadne plniť svoje povinnosti, ochraňovať záujmy obce a Slovenskej republiky. Ústavu Slovenskej republiky, ústavné zákony, zákony a ostatné všeobecne záväzné právne predpisy budem pri výkone svojej funkcie starostu uplatňovať podľa svojho najlepšieho vedomia a svedomia.“
Zloženie sľubu potvrdil podpisom pod text sľubu (príloha č. 2), prevzal insígnie a vedenie zasadnutia.
4. Sľub poslancov
Starosta prečítal znenie sľubu poslanca:
„Sľubujem na svoju česť a svedomie, že budem riadne plniť svoje povinnosti, ochraňovať záujmy obce, dodržiavať Ústavu Slovenskej republiky, ústavné zákony, zákony a ostatné všeobecne záväzné právne predpisy, a pri výkone svojej funkcie poslanca obecného zastupiteľstva ich budem uplatňovať podľa svojho najlepšieho vedomia a svedomia.“
Sľub zložili podpisom pod text sľubu (príloha č. 3) poslanci: [mená a priezviská v abecednom poradí]. [Nikto sľub neodmietol ani ho nezložil s výhradou.] Starosta konštatoval, že je prítomných [počet] z [počet] poslancov a obecné zastupiteľstvo je spôsobilé rokovať a uznášať sa.
5. Schválenie programu a ďalšie body
Ku každému bodu zapíšte návrh uznesenia, hlasovanie a výsledok – rovnako ako pri riadnom zasadnutí:
	Prítomní
	Za
	Proti
	Zdržal sa
	Nehlasoval
	Potrebná väčšina
	Výsledok

	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Uznesenia z ustanovujúceho zasadnutia
	Č.
	Obecné zastupiteľstvo obce [názov obce]

	1
	A. berie na vedomie výsledky voľby starostu a volieb do obecného zastupiteľstva a vystúpenie starostu; B. konštatuje, že novozvolený starosta [meno a priezvisko] zložil zákonom predpísaný sľub starostu a zvolení poslanci [mená a priezviská] zložili zákonom predpísaný sľub poslanca.

	2
	poveruje poslanca [meno a priezvisko] zvolávaním a vedením zasadnutí obecného zastupiteľstva v prípadoch podľa § 12 ods. 2 prvej vety, ods. 3 tretej vety, ods. 5 piatej vety a ods. 6 tretej vety zákona č. 369/1990 Zb.

	3
	A. zriaďuje obecnú radu; B. volí za členov obecnej rady [mená a priezviská]. [Ak sa rada nezriaďuje, uznesenie vynechajte.]

	4
	A. zriaďuje komisiu [názov]; B. určuje náplň jej práce: [úlohy]; C. volí predsedu komisie [meno a priezvisko] a členov komisie [mená a priezviská].

	5
	určuje v súlade so zákonom č. 253/1994 Z. z. o právnom postavení a platových pomeroch starostov obcí a primátorov miest mesačný plat starostu [meno a priezvisko] vo výške [suma].



Zapísal(a): [meno a priezvisko], dňa [dátum]
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
overovateľ zápisnice
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
overovateľ zápisnice

	…………………………………………
[meno a priezvisko]
starosta obce
	…………………………………………
[meno a priezvisko]
prednosta obecného úradu (ak je funkcia zriadená)





Prílohy č. 2 a 3 – podpisové hárky sľubov
Sľub starostu obce [názov obce]
„Sľubujem na svoju česť a svedomie, že budem riadne plniť svoje povinnosti, ochraňovať záujmy obce a Slovenskej republiky. Ústavu Slovenskej republiky, ústavné zákony, zákony a ostatné všeobecne záväzné právne predpisy budem pri výkone svojej funkcie starostu uplatňovať podľa svojho najlepšieho vedomia a svedomia.“
	…………………………………………
V [názov obce] dňa [dátum]

	…………………………………………
[meno a priezvisko]
starosta obce



Sľub poslanca Obecného zastupiteľstva obce [názov obce]
„Sľubujem na svoju česť a svedomie, že budem riadne plniť svoje povinnosti, ochraňovať záujmy obce, dodržiavať Ústavu Slovenskej republiky, ústavné zákony, zákony a ostatné všeobecne záväzné právne predpisy, a pri výkone svojej funkcie poslanca obecného zastupiteľstva ich budem uplatňovať podľa svojho najlepšieho vedomia a svedomia.“
	P. č.
	Meno a priezvisko poslanca (v abecednom poradí)
	Podpis

	1
	[meno a priezvisko]
	

	2
	[meno a priezvisko]
	

	3
	[meno a priezvisko]
	

	4
	[meno a priezvisko]
	

	5
	[meno a priezvisko]
	

	6
	[meno a priezvisko]
	

	7
	[meno a priezvisko]
	



Poznámky k vzoru
–	Funkčné obdobie doterajšieho starostu sa končí zložením sľubu novozvoleného starostu (§ 13 ods. 1); funkčné obdobie doterajšieho zastupiteľstva zložením sľubu poslancov nového zastupiteľstva (§ 11 ods. 1).
–	Odmietnutie sľubu alebo zloženie sľubu s výhradou znamená zánik mandátu (§ 13a ods. 1 písm. a), § 25 ods. 2 písm. a)). Poslanec, ktorý chýba, skladá sľub na prvom zasadnutí, na ktorom sa zúčastní (§ 25 ods. 1 písm. a)).
–	Uznesenie je prijaté, ak zaň hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných poslancov, ak zákon neustanovuje inak (§ 12 ods. 7). Uznesenia podpisuje starosta najneskôr do 10 dní od ich schválenia (§ 12 ods. 10).
–	Zástupcu starostu poveruje starosta do 60 dní od zloženia sľubu (§ 13b ods. 1) – zastupiteľstvo ho na ustanovujúcom zasadnutí nevolí; informáciu o poverení môžete zapísať do bodu Vystúpenie starostu.
–	Vzor je východisko, nie právna rada. Rozhoduje zákon a rokovací poriadok vášho obecného zastupiteľstva (§ 12 ods. 11 zákona č. 369/1990 Zb.) – ak určuje iné náležitosti, lehoty alebo podpisy, platí rokovací poriadok. Právny stav k 14. 11. 2026.
Vzor pripravil MinutesMaster (minutesmaster.ai). Tú istú zápisnicu si môžete nechať pripraviť ako koncept zo záznamu zasadnutia: hlasovania z telefónov poslancov, uznesenia s číslami, Word a PDF s hlavičkou obce.


	Vyplnený príklad (výňatok)
Obec Zlatá Studňa neexistuje – mená a dátumy sú vymyslené. Výňatok ukazuje sľuby, poverenie poslankyne a zriadenie komisie; starosta bol zvolený opätovne, preto zasadnutie otvára aj preberá tá istá osoba.



ZÁPISNICA
z ustanovujúceho zasadnutia Obecného zastupiteľstva obce Zlatá Studňa,
ktoré sa konalo dňa 19. 11. 2026 od 17:00 hod. v zasadačke obecného úradu
	Zasadnutie otvoril
	Ing. Marek Hruška, doterajší starosta obce

	Novozvolený starosta
	Ing. Marek Hruška

	Novozvolení poslanci
	Mgr. Zuzana Bieliková, Milan Ďurica, Jozef Greguš, Peter Kováč, Katarína Lacková, Mária Oravcová, Ing. Jana Šimková – prítomných 7 zo 7

	Ďalší prítomní
	predsedníčka miestnej volebnej komisie; Ing. Eva Trnková, hlavná kontrolórka

	Zapisovateľka
	Anna Poláková

	Overovatelia zápisnice
	Katarína Lacková, Milan Ďurica



Sľub starostu. Ing. Marek Hruška zložil sľub starostu, potvrdil ho podpisom (príloha č. 2) a prevzal vedenie zasadnutia.
Sľub poslancov. Sľub poslanca zložilo podpisom pod text sľubu všetkých 7 zvolených poslancov (príloha č. 3). Nikto sľub neodmietol ani ho nezložil s výhradou. Zastupiteľstvo je spôsobilé rokovať a uznášať sa.
Vystúpenie starostu. Starosta informoval, že zastupovaním poverí poslankyňu Mgr. Zuzanu Bielikovú.
	Č.
	Obecné zastupiteľstvo v Zlatej Studni
	Za
	Proti
	Zdržal sa

	1
	berie na vedomie výsledky volieb a vystúpenie starostu a konštatuje, že starosta Ing. Marek Hruška a 7 zvolených poslancov zložili zákonom predpísaný sľub
	7
	0
	0

	2
	poveruje poslankyňu Mgr. Zuzanu Bielikovú zvolávaním a vedením zasadnutí obecného zastupiteľstva v prípadoch podľa § 12 ods. 2, 3, 5 a 6 zákona č. 369/1990 Zb.
	6
	0
	1

	3
	zriaďuje komisiu finančnú a správy majetku, volí za jej predsedníčku Ing. Janu Šimkovú a za členov Petra Kováča a Jozefa Greguša
	7
	0
	0



Obecná rada sa v obci nezriaďuje. Uznesenia podpísal starosta dňa 23. 11. 2026.
 / 




