	[znak obce]
	OBEC [NÁZEV OBCE]
Obecní úřad, [ulice a číslo], [PSČ] [obec]  ·  IČO: [ ]  ·  [e-mail]  ·  [web]



USNESENÍ
z [pořadové číslo]. zasedání Zastupitelstva obce [název obce],
konaného dne [datum]
Zastupitelstvo obce [název obce] na svém zasedání přijalo tato usnesení:
	Č.
	Znění usnesení
	Pro
	Proti
	Zdrželi se

	[č.]
	Zastupitelstvo obce [název obce] schvaluje [co přesně – znění, částky, parcelní čísla, smluvní strany, data].
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[č.]
	Zastupitelstvo obce [název obce] rozhoduje o [nabytí / převodu hmotné nemovité věci – označení podle katastru, nabyvatel, cena].
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[č.]
	Zastupitelstvo obce [název obce] volí [do jaké funkce] [jméno a příjmení].
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[č.]
	Zastupitelstvo obce [název obce] ukládá [komu – funkce a jméno] [co má udělat]. Termín: [datum].
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	[č.]
	Zastupitelstvo obce [název obce] vydává obecně závaznou vyhlášku [název].
	[ ]
	[ ]
	[ ]



Řádky zkopírujte nebo smažte podle počtu přijatých usnesení. Znění každého usnesení převezměte doslova ze zápisu ze zasedání.
Vyhotoveno dne: [datum]
	…………………………………………
[jméno a příjmení]
starosta
	…………………………………………
[jméno a příjmení]
místostarosta



(razítko obce – není povinné)
	Co je dobré vědět
Samostatný dokument „Usnesení“ je výpis ze zápisu. Přijatá usnesení musí být vždy uvedena v zápisu ze zasedání (§ 95 odst. 1 zákona č. 128/2000 Sb.) a v případě rozdílu rozhoduje zápis. Podpis samostatného výpisu usnesení zastupitelstva zákon neupravuje; obvykle jej podepisuje starosta a místostarosta, podrobnosti může určit jednací řád.





Poznámky ke vzoru – formulace, většina, číslování
	Jak vzor použít
Jedno usnesení = jedno hlasování. Usnesení má být přesné, jasné a jednoznačné a formulované slovy, kterými zákon o obcích vymezuje pravomoc zastupitelstva (§ 84 a § 85). Tyto poznámky a vyplněný příklad před uložením smažte.
Vzor je východisko, ne právní rada. Rozhoduje zákon o obcích a jednací řád vašeho zastupitelstva (§ 96 zákona č. 128/2000 Sb.) – stanoví-li jiné podrobnosti, platí jednací řád. Právní stav k 14. 11. 2026.



	Výrok
	Kdy se používá
	Příklad

	schvaluje
	rozpočet, závěrečný účet, program rozvoje, smlouvy, rozpočtová opatření
	schvaluje rozpočet obce na rok [rok]

	rozhoduje
	majetková jednání vyhrazená zastupitelstvu, např. nabytí a převod nemovitých věcí
	rozhoduje o prodeji pozemku p. č. [ ] v k. ú. [ ]

	volí / odvolává
	starosta, místostarosta, členové rady, předsedové a členové výborů
	volí předsedou finančního výboru [jméno]

	zřizuje / ruší
	výbory, příspěvkové organizace, peněžní fondy
	zřizuje finanční a kontrolní výbor

	určuje / stanoví
	uvolněné funkce, výše odměn neuvolněným členům, počet členů rady
	stanoví odměnu neuvolněného člena ve výši [částka] Kč

	vydává
	obecně závazná vyhláška
	vydává obecně závaznou vyhlášku o [název]

	ukládá
	úkol – vždy s osobou a termínem
	ukládá starostovi [co] do [datum]

	ruší / mění
	dřívější usnesení – vždy s jeho číslem a datem
	ruší usnesení č. [ ] ze dne [datum]



–	Většina. K platnému usnesení je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva (§ 87) – u sedmičlenného zastupitelstva 4 hlasy, u devítičlenného 5, i když je přítomno méně členů. Počítají se jen hlasy „pro“.
–	Nepřijatý návrh. Nezíská-li návrh potřebnou většinu, žádné usnesení nevzniká – ani usnesení opačného významu („neschvaluje“). Do zápisu se zaznamená návrh a výsledek hlasování; do výpisu usnesení nepatří.
–	Bere na vědomí. Usnesením je jen to, o čem zastupitelstvo hlasovalo. Informace vyslechnutá bez hlasování se uvede v zápisu, ne mezi usneseními.
–	Číslování. Zákon je neukládá, Ministerstvo vnitra je pro přehlednost doporučuje: číslují se jen přijatá usnesení, průběžně a bez ohledu na čísla bodů programu.
–	Nemovitosti. Záměr prodat, směnit, darovat nebo pronajmout nemovitou věc musí být zveřejněn nejméně 15 dnů před rozhodnutím (§ 39 odst. 1); smlouva se pak opatří doložkou o splnění podmínek (§ 41).
–	Zdroje: zákon č. 128/2000 Sb., o obcích; Ministerstvo vnitra, Metodické doporučení k činnosti územních samosprávných celků č. 2.1 (Dílčí aspekty související se zasedáními zastupitelstev obcí).
Vzor připravil MinutesMaster (minutesmaster.ai). Stejný zápis si můžete nechat připravit jako koncept ze záznamu zasedání: hlasování z telefonů zastupitelů, usnesení s čísly, Word a PDF s hlavičkou obce.


	Vyplněný příklad
Obec Jasanov neexistuje – jména, částky a parcely jsou smyšlené. Na zasedání se hlasovalo šestkrát; návrh na prodej pozemku nezískal 4 hlasy, proto mezi usneseními není.



USNESENÍ
z 3. zasedání Zastupitelstva obce Jasanov,
konaného dne 11. 11. 2026
Zastupitelstvo obce Jasanov na svém zasedání přijalo tato usnesení:
	Č.
	Znění usnesení
	Pro
	Proti
	Zdrželi se

	1
	Zastupitelstvo obce Jasanov určuje ověřovateli zápisu Lenku Marešovou a Tomáše Hájka a zapisovatelkou Petru Nováčkovou.
	6
	0
	0

	2
	Zastupitelstvo obce Jasanov schvaluje program zasedání doplněný o bod 6 – Informace o kanalizaci.
	6
	0
	0

	3
	Zastupitelstvo obce Jasanov schvaluje rozpočtové opatření č. 7: zvýšení příjmů o dotaci z kraje na zeleň ve výši 320 000 Kč a přesun 80 000 Kč z údržby budov na zimní údržbu.
	6
	0
	0

	4
	Zastupitelstvo obce Jasanov schvaluje uzavření smlouvy o dílo na opravu střechy základní školy s vybraným zhotovitelem za cenu 1 450 000 Kč bez DPH a ukládá starostce zajistit nezávislý stavební dozor do 30. 1. 2027.
	5
	0
	1

	5
	Zastupitelstvo obce Jasanov schvaluje poskytnutí dotace SDH Jasanov ve výši 40 000 Kč a uzavření veřejnoprávní smlouvy o jejím poskytnutí.
	5
	0
	1



Vyhotoveno dne: 18. 11. 2026
	…………………………………………
Mgr. Hana Vacková
starostka
	…………………………………………
Ing. Pavel Dvořáček
místostarosta



 / 




